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	ARBEITSBLATT 6




Präsentieren



ZIEL EINER PRÄSENTATION IST ES: 

· zu informieren 

· zu motivieren 

· zu überzeugen


WICHTIGES BEI EINER PRÄSENTATION: 

· ausgefeilter Aufbau (Dramaturgie)

· gelungene Visualisierung (Der Mensch ein Augentier)

· professionelles Präsentationsverhalten


VORBEREITUNG EINER PRÄSENTATION: 

· Vorbereitung auf Thema und Ziel 

· Vorbereitung auf Zielgruppe 

· inhaltliche Vorbereitung 


VORBEREITUNG DES ABLAUFS: 

1. Vorbereitung der Eröffnung des Vortrags
· Anlass, Thema und Ziel nennen 
· „Fahrplan“ (visualisiert) mit Gliederungspunkten und zeitlichem Ablauf erstellen 

2. Vorbereitung des Hauptteils 
· Thema systematisch vorstellen 
· Weniger ist Mehr! Aufnahmefähigkeit der Zuhörerinnen und Zuhörer berücksichtigen
· logische und nachvollziehbare Argumentation verwenden 
· Mittel einsetzen, um Aufmerksamkeit und Konzentration der Zuhörerinnen und Zuhörer zu erhöhen 

3. Vorbereitung des Schlusses 
· „Der erste Eindruck ist entscheidend und der letzte bleibt!“ 
· Teilnehmerinnen und Teilnehmern danken 
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» Gestik » Texte
Eigenes Auftreten » Stimme Visualisierung » Grafiken
» Mimik > Bilder

Technische Hilfsmittel:
Overheadfolien; Flipchart, Pinnwand, Beamer usw.
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