Anleitung E-Mail Adresse und Office 365

1. Schritt:

Im Internetexplorer folgende Adresse eingeben oder einfach dem Link https://outlook.com/snets.it
folgen
e Melden sie sich an, indem sie Benutzername und Kennwort eingeben.
0 Benutzername: eure erhaltene E-Mail Adresse
0 Kennwort: euer zugewiesenes Passwort
e Klicken sie anschlieBend auf anmelden

I Office 365

Mit lhrem Geschéfts- oder Schulkonto anmelden

‘ iemaﬂd @example.com

Kennwort

[J Angemeldet bleiben

Anmelden

2. Schritt:

e Es offnet sich folgendes Fenster und sie werden aufgefordert ihr bisheriges Passwort und
zweimal ein neues Passwort einzugeben.

e Bitte schreiben sie sich das neue Kennwort sofort auf, achten sie auf die Grof3- und
Kleinschreibung.

e Klicken sie abschlieRend auf Kennwort andern und anmelden.

I Office 365

Andern Sie lhr Kennwort
Sie mussen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich entweder erstmalig
anmelden oder Ihr Kennwort abgelaufen ist.

poernbacher.maria@snets.it

‘Li\ktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestitigen

Kennwort dndern und anmelden



3. Schritt:

e Waihlen sie in diesem Schritt die

Sprache und die Zeitzone aus. ai Outloo k

e Klicken sie auf Speichern.

Deutsch (Deutschland)

| (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

(® Speichern

Anleitung zum Office — Download

Nachdem sie angemeldet sind, missen sie rechts oben auf das Zahnrad klicken

Office 365 - Einstellungen

Feedback

Hier dann ,,Office 365 — Einstellungen” anklicken (es kann sein, dass sie erneut ihr
Kennwort eingeben miissen)

® dann ,Software” wahlen

Software

Installieren und verwalten Sie Software.

Von hier aus kdnnen Sie dann, wenn sie mochten ,,Office 365 pro plus” auf einem PC installieren
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Fiir weitere Fragen steht ihnen Andreas Seiwald gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen Griflen
Andreas Seiwald



