Anleitung E-Mail Adresse und Office 365

1. Schritt:
e Bei Outlook anmelden: https://outlook.com/snets.it
O Benutzername: eure erhaltene E-Mail Adresse
0 Kennwort: euer zugewiesenes Passwort
e Kennwort andern: Office 365 - Einstellungen

® Nachdem sie angemeldet sind, miissen sie rechts oben
auf das Zahnrad klicken und dann Optionen wahlen.

E-Mail-Einstellungen

Aktualisieren
® AnschlieBend klicken sie links auf Allgemein und Mein

Konto (siehe Kreise) Automatische Antworten

Anzeigeeinstellungen

Oﬂ:ice 365 Add-Ins verwalten

Offlineeinstellungen

(© Optionen

Design &ndern

Verkniipfungen

4 Allgemein

Mein Konto

Optionen fur Anlagen

Design @ndern

e Scrollen sie mit der Maus herunter und klicken sie auf ,,Jhr Kennwort dndern.

Ihr Kennwort dndern

Postfachverwendung

4.03 MB verwendet. Bei 50.00 GB k&nnen Sie keine E-Mails

e Geben sie bitte ihr altes Kennwort und zweimal

Altes Kennwort das neue Kennwort ein.
Neues Kennwort erstellen ACHTUNG: Bitte schreiben sie sich das neue
Kennwort sofort auf, achten sie bitte auf die Grof3-
Kennwortsicherheit und Kleinschreibung.

Neues Kennwort bestiétigen

e Klicken sie abschliefend auf ,,absenden.

absenden apbrechen




Anleitung zum Office — Download

Nachdem sie angemeldet sind, missen sie rechts oben auf das Zahnrad klicken

Office 365 - Einstellungen

Feedback

Hier dann ,,Office 365 — Einstellungen” anklicken
und dann ,Software” wahlen

Software

Installieren und verwalten Sie Software.

Von hier aus kénnen Sie dann, wenn sie mochten ,,Office 365 pro plus” auf einem PC
installieren

FBFTE werden dis halgeniden Apps sul |hhem Computer Inmalien Word, Excel, PowsrPosnt, DneNote. Aot
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Fiir weitere Fragen steht ihnen Andreas Seiwald gerne zur Verfiigung.
Mit freundlichen Griilen

Andreas Seiwald



